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I. Общие положения 

1.1. В соответствии  с Законом Саратовской области «О Реестре муниципальных должностей муниципальной службы в Саратовской области» заместитель главы администрации Большедмитриевского муниципального образования (далее - заместитель) соответствует  группе муниципальных должностей муниципальной службы. 


1.2. Заместитель назначается на должность и освобождается от должности распоряжением  главы Большедмитриевского муниципального образования по согласованию с Советом  Большедмитриевского муниципального образования. 


1.3. Заместитель подчиняется непосредственно главе  Большедмитриевского муниципального образования и взаимодействует для решения стоящих перед ним вопросов с другими специалистами и Советом. 


1.4. В своей деятельности заместитель руководствуется Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Российской Федерации «Об основах муниципальной службы в Российской Федерации», другими законами Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом Саратовской области, законами Саратовской области, Уставом Большедмитриевского муниципального образования, решениями Совета, распоряжениями главы администрации, другими законодательными актами, регулирующими вопросы деятельности местного самоуправления, инструкциями по ведению делопроизводства, Правилами внутреннего трудового распорядка, настоящей должностной инструкцией. 

II. Основные задачи и обязанности.


2.1. Основными задачами заместителя являются: 


- организация электро-,газо-,тепло-, и водоснабжения, водоотведения, снабжения топливом; 


- организация  ремонта, пользование и распоряжение  имуществом, находящимся в муниципальной   собственности  МО;  


- содержание и строительство автомобильных дорог в границах населенных пунктов;


- создание условий для предоставления транспортных услуг;


- работы по ГО и ЧС, обеспечение первичных мер пожарной безопасности;


- создание условий для обеспечения жителей поселения услугами культуры, связи, общественного питания, торговли, и бытового обслуживания;


- организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;


- организация благоустройства  и озеленения  территорий   поселения,   освещения улиц и установки указателей с наименованиями улиц и номерами домов;


- организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения; 

- создание  условий  для массового  отдыха  жителей  поселения  и организация  обустройства  мест массового отдыха населения;


- обеспечение условий для развития на территории МО  массовой  физической культуры и спорта;


- обеспечение первичных мер  по обеспечению безопасности  на водных объектах, охране их жизни  и здоровья. 

2.2. Заместитель обязан: 


2.2.1. Осуществлять руководство специалистами администрации   Большедмитриевского   

 муниципального образования.


2.2.2. Осуществлять контроль за обеспечением объектов социальной сферы,                           населения  электро  ,   газо и  водоснабжением и топливом..

2.2.4. Организовывать работы по благоустройству, озеленению  территорий населенных пунктов    муниципального образования. 


2.2.5. Организовывать и контролировать автотранспортное сообщение с  районным                          центром. 


2.2.6. Осуществлять руководство работой подразделений по предотвращению ЧС. ..


2.2.9. Координировать деятельность экологической службы муниципального                        образования  и предприятий


2.2.10.   Управлять  и осуществлять контроль за использованием муниципального имущества.


2.2.11. Осуществлять контроль за соблюдением  Постановления  Правительства                            Саратовской области «Вопросы похоронного дела в Саратовской области» на                            территории муниципального образования.

2.2.12. Разрабатывать положения о предоставлении жилых помещений в                            муниципальном  образовании из муниципального жилищного фонда в  соответствии  с Законом Саратовской области «О предоставлении жилых   помещений  в Саратовской области».


2.2.13. Принимать участие в организационном обеспечении заседаний Совета.

2.2.14. Организовывать  сходы,  собрания   граждан,  публичные слушания.
              2.2.15. Представлять в установленном порядке предусмотренные законодательством Российской Федерации сведения о себе и членах своей семьи, а также сведения о полученных им доходах и принадлежащем ему на праве собственности имуществу, являющихся объектами налогообложения, об обязательствах имущественного характера  (далее – сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера);

              2.2.16. Сообщать главе муниципального образования о выходе из гражданства Российской Федерации в день выхода из гражданства Российской Федерации или о приобретении гражданства иностранного государства в день приобретения гражданства иностранного государства;

             2.2.17. Уведомлять об обращениях в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений.


2.3. Уведомлять в письменной форме своего непосредственного начальника о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, и принимать меры по предотвращению подобного конфликта.





III. Права. 


3.  Заместитель имеет право: 


3.1.Давать разъяснения по вопросам, связанным с деятельностью администрации Большедмитриевского муниципального образования.


3.2. Принимать участие в мероприятиях, проводимых Советом .


3.3. Вносить предложения по улучшению электро-,газо-,тепло-, и водоснабжения, водоотведения, снабжения топливом и другим вопросам, входящим в  его компетенцию. 


3.4. Принимать решения в пределах своей компетенции. 


3.5. Повышать квалификацию, проходить переподготовку за счет средств местного и других бюджетов. 


3.6. Участвовать по своей инициативе в конкурсе на замещение вакантной муниципальной или государственной должности. 


3.7. Требовать служебного расследования для опровержения порочащих его честь и достоинство сведений. 


3.8. Обращаться в суд для разрешения споров, связанных с прохождением муниципальной службы. 


3.9. Входить в профессиональные союзы для защиты прав, социально-экономических и профессиональных интересов. 


3.10. Знакомиться со всеми материалами своего личного дела, отзывами о своей деятельности и другими документами. 


3.11. Получать пенсионное обеспечение с учетом стажа муниципальной службы. 


3.12. Вносить предложения о вынесении работникам администрации и руководителям муниципальных предприятий и учреждений дисциплинарных взысканий


3.13. Подписывать правоустанавливающие документы в случае исполнения обязанностей главы местной администрации

IV. Ответственность.


4.1. Заместитель  несет ответственность за сохранность и конфиденциальность находящихся у него документов и содержащейся в них информации. Несет материальную ответственность за имущество, находящееся  в пользовании. 


4.2.  Заместитель несет дисциплинарную ответственность за несвоевременное и некачественное выполнение возложенных на него задач и обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией. 





V. Квалификационные требования. 


5.1.  На должность  заместителя назначается лицо, имеющее   опыт   работы  в данной сфере.  

С инструкцией   ознакомлен: 

Заместитель главы администрации

муниципального образования





__________ 



